
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
_______________________________ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  
высшего профессионального образования 

«Пензенский государственный университет  
архитектуры и строительства» 

(ПГУАС) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

МАГИСТЕРСКАЯ ДИССЕРТАЦИЯ 
ПО НАПРАВЛЕНИЮ «АРХИТЕКТУРА» 

ЧАСТЬ 1 
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ  
РУКОПИСИ И АВТОРЕФЕРАТА 

Методические указания к практическим занятиям 
 
 

Под общей редакцией доктора технических наук,  
профессора Ю.П. Скачкова 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Пенза 2013 



 2

УДК 72:378.245.2:378.22:[09+378.245.3](075.8) 
ББК 85.11:74.58я73 

М12 

Методические указания подготовлены в рамках реализации проекта  
«ПГУАС – региональный центр повышения качества подготовки 
высококвалифицированных кадров строительной отрасли»  

(конкурс Министерства образования и науки Российской Федерации –  
«Кадры для регионов») 

Рекомендовано Редсоветом университета 

Рецензенты: кандидат архитектуры, доцент кафедры «Гра-
достроительство» Н.В. Соколова (ПГУАС);  
кандидат технических наук, доцент кафедры 
«Градостроительство» О.В. Королева (ПГУАС) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
М12 

Магистерская диссертация по направлению «Архитектура»: Ч. 1. Требования к 
оформлению рукописи и автореферата: методические указания к практическим занятиям
/ Е.В. Ещина, Е.С. Гущина, Л.И. Столяр; под общ. ред. д-ра техн. наук, проф. 
Ю.П. Скачкова. – Пенза: ПГУАС, 2013. – 26 с. 

 
Изложены требования к оформлению рукописи и автореферата магистерской диссертации 

по направлению «Архитектура».  
Методические указания направлены на формирование профессиональных коммуни-

кативных способностей в вопросах оформления результатов проектных работ и научных 
исследований с подготовкой презентаций, демонстраций, отчетов, заключений, публикаций и 
представлением результатов профессиональному и академическому сообществам, заказчикам и 
общественности. 

Методические указания разработаны на кафедре «Градостроительство» и базовой кафедре 
ПГУАС при ООО «Рисан», предназначены для использования студентами-магистрантами 
архитектурного факультета при дипломном проектировании. 

 
© Пензенский государственный университет 

архитектуры и строительства, 2013 
© Ещина Е.В., Гущина Е.С.,  

Столяр Л.И., 2013 



 3

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ВВЕДЕНИЕ 

Итоговая государственная аттестация, направленная на установление соответствия уровня 
профессиональной подготовки выпускников требованиям федерального государственного 
образовательного стандарта, включает защиту выпускной квалификационной работы. 

Требования к содержанию, объему и структуре выпускной квалификационной работы 
(проекта) определяются высшим учебным заведением на основании действующего Положения 
об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений, 
утвержденного федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
образования, а также ФГОС ВПО в части требований к результатам освоения основной 
образовательной программы магистратуры.  

Выпускная квалификационная работа в соответствии с магистерской программой 
выполняется в виде магистерской диссертации по результатам прохождения практики и 
выполнения научно-исследовательской работы и представляет собой самостоятельную и 
логически завершенную выпускную квалификационную работу, связанную с решением задач 
того вида (видов) деятельности, к которым готовится магистрант (научно-исследовательской, 
научно-проектной, научно-педагогической). 

При выполнении выпускной квалификационной работы обучающиеся должны показать 
свою способность и умение, опираясь на полученные углубленные знания, умения и 
сформированные общекультурные и профессиональные компетенции, самостоятельно решать 
на современном уровне задачи своей профессиональной деятельности, профессионально 
излагать специальную информацию, научно аргументировать и защищать свою точку зрения 
перед профессиональным и академическим сообществами, органами управления, заказчиками и 
общественностью. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Процесс подготовки диссертации проходит в несколько этапов в течение двух лет: 
1 этап: подготовка совместно с руководителем задания на магистерскую диссертацию 

(прил. 1, рис. 1), «Индивидуального плана магистранта» и установка основных сроков 
выполнения этапов работы над диссертацией; 

2 этап: разработка магистерской диссертации на основе утвержденного «Индивидуального 
плана работы магистранта»;  

3 этап: защита магистерской диссертации. 
Текущий контроль выполнения магистерской диссертации на 3-м этапе осуществляется в 

соответствии с графиком просмотров дипломного проектирования (прил.1, табл.1); предзащита 
магистерской диссертации назначается на заседании кафедры, где принимается решение о 
допуске к защите. 

Подготовка к защите магистерской диссертации включает в себя оформление 
необходимых документов и материалов, написание доклада для выступления на заседании 
Государственной аттестационной комиссии и мультимедийной презентации. 

Требования к оформлению рукописи и автореферата магистерской диссертации приведены 
в методических указаниях к практическим занятиям «Магистерская диссертация по направлению 
«Архитектура»: часть 1».  

Требования к оформлению экспозиции магистерской диссертации изложены в 
методических указаниях к практическим занятиям «Магистерская диссертация по направлению 
«Архитектура»: часть 2».  

При формировании мультимедийной презентации магистерской диссертации необходимо 
обращаться к методическим указаниям к практическим занятиям «Современные компьютерные 
технологии в архитектурной науке и образовании». 

 
 

2. ТРЕБОВАНИЯ К СТРУКТУРЕ РУКОПИСИ МАГИСТЕРСКОЙ 
ДИССЕРТАЦИИ 

Требования по оформлению рукописи магистерской диссертации можно разбить на два 
блока: 1) требования к композиционной структуре магистерской диссертации; 2) требования к 
оформлению текста рукописи. 

Требования к композиционной структуре магистерской диссертации.  
Основными составляющими элементами композиционной структуры магистерской 

диссертации являются:  
1. Титульный лист. 
2. Оглавление. 
3. Введение. 
4. Главы основной части. 
5. Общие выводы (результаты исследования). 
6. Список публикаций по теме диссертации.  
7. Библиографический список. 
8. Приложения. 
Все позиции оформляются в соответствии с определенными требованиями.  
Титульный лист 
Титульный лист является первой страницей диссертационной работы (прил. 1, рис. 2). 

Если диссертация состоит из двух томов, то титульный лист второго тома оформляется так же, 
как и титульный лист первого. На титульных листах обоих томов пишется слово «Том» и его 
номер (прил.1, рис. 3). Если диссертация состоит из одного тома, номер тома и слово «Том» не 
пишутся. 
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Оглавление 
В оглавлении приводятся все заголовки диссертационной работы и указываются страницы, 

на которых они расположены. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в 
тексте (прил. 1, рис. 4). Если диссертация состоит из двух томов, то в первом томе составляется 
оглавление на том 1, а во втором – на том 2.  

Введение  
Существует следующая последовательность изложения методологического аппарата 

магистерской диссертации во введении:  
1) актуальность исследования – 1-2 стр. (рассуждение о изученности вопроса, о состоянии 

разработки выбранной темы; вывод о том, что тема не раскрыта или раскрыта частично, или не 
в том аспекте, и поэтому нуждается в дальнейшей разработке); 

2) цель исследования; 
3) задачи исследования (задачи необходимо формулировать в соответствии с целью, особо 

тщательно, поскольку описание принимаемого исследования должно отражаться в заголовках, а 
решения задач должны впоследствии отражаться в содержании глав диссертационной работы); 

4) объект исследования; 
5) предмет исследования; 
6) границы исследования ( теоретические, территориальные) 
7) основные методы исследования; 
8) теоретическая база исследования; 
9) научная новизна, практическая значимость исследования;  
10) положения, которые выносятся на защиту; 
11) гипотеза исследования; 
12) апробация результатов исследования; 
13) объем и структура диссертации. 
Общий объем введения – около 10 страниц (прил. 1, рис. 5). 
Главы основной части 
В основных главах подробно рассматриваются методика и техника исследования, 

анализируются и обобщаются результаты (прил. 1, рис. 6). 
Материалы, являющиеся сопроводительными (анкеты, диаграммы и т.д.), выносятся в 

приложения. Основная часть чаще содержит три главы объемом до 30 стр., с равным 
количеством второстепенных позиций внутри каждой. В конце каждой главы должны 
содержаться выводы. Их предпочтительно отделять от текста самой главы и представлять 
структурно, с обозначением номера позиции. 

Общие выводы ( результаты исследования) 
В заключении диссертации должны быть последовательно изложены полученные итоги в 

соотношении с общей целью и задачами, поставленными и сформулированными во введении. 
Общие выводы структурно содержат так называемое «выводное» знание, которое является 
новым по отношению к исходному знанию. Эти позиции выносятся на обсуждение и оценку 
научной общественности в процессе публичной защиты диссертации. 

Заключительная часть диссертации представляет собой не простой перечень полученных 
результатов проведенного исследования, а их итоговый синтез, то есть формулирование того 
нового, что выявлено его автором при изучении и решении проблемы (прил. 1, рис. 7). 

По окончании работы сформулированные выводы следует еще раз соотнести с целью и 
задачами исследования. Выводы должны давать ответы на каждую поставленную задачу, 
отражая таким образом, суть итогов исследования, его цель. 

Список публикаций по теме диссертации  
Основные положения диссертационного исследования должны быть опубликованы в ходе 

работы магистранта над диссертацией (1-3 статьи, в т.ч. журналах ВАК). Количество статей и 
виды изданий для опубликования планируются совместно с руководителем и заносятся в 
индивидуальный план работы магистра. 

Библиографический список 
Библиографический список – элемент библиографического аппарата, который содержит 

библиографические описания использованных источников. 
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Этот список составляет одну из существенных частей диссертации и отражает 
самостоятельную творческую работу диссертанта. 

Не следует включать в библиографический список те работы, на которые нет ссылок в 
тексте диссертации и которые фактически не были использованы.  

В диссертациях используются следующие способы построения библиографических 
списков: по алфавиту фамилий авторов или заглавий, по тематике, по видам изданий, по 
характеру содержания, списки смешанного построения. Библиографический список 
оформляется в соответствии с действующим ГОСТом. 

Приложения 
Вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромождают текст основной 

части диссертации, помещаются в приложениях. По содержанию приложения очень 
разнообразны. Это могут быть копии подлинных документов, ранее не опубликованные тексты, 
переписка и пр. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь тематический заголовок 
(прил. 1, рис. 8). Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и 
продолжать общую нумерацию страниц основного текста (если тексты диссертации и 
приложений объединены в одном томе). Страница со словом «Приложение» нумеруется, но 
номер страницы не ставится. 

Связь основного текста магистерской диссертации с приложениями должна 
осуществляться через ссылки : 

1) ссылки на источник информации – [34; с.67], где первая позиция соответствует номеру 
в библиографическом списке, а вторая – номеру страницы в источнике; 

2) ссылки в тексте на рисунок главы– (рис. 1); 
3) ссылки в тексте на страницу главы– (с.54); 
4) ссылки в тексте на главу – (гл.2.); 
5) ссылки в тексте на приложение – ( прил.1, рис.3); 
6) ссылки в тексте на таблицу – ( табл.1). 
Возможно оформление приложений отдельным (вторым) томом, если объем этих 

приложений значителен. 
 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ РУКОПИСИ  
МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ 

Оформление диссертационной работы должно соответствовать требованиям, 
предъявляемым к рукописям, направляемым в печать.  

Диссертация должна быть отпечатана на одной стороне пронумерованных листов стандар-
тного формата А4. Ретушь не допускается (прил. 1, рис. 5).  

Все структурные элементы диссертации необходимо начинать с новой страницы, а 
именно: титульный лист, оглавление, введение, каждую главу основной части (кроме 
параграфов внутри глав), заключение, библиографический список использованной литературы, 
каждое приложение.  

Текст диссертации должен быть набран через полтора (компьютерных) межстрочных 
интервала, шрифт – Times New Roman, кегль (размер) шрифта – 14, абзацный отступ – 5 знаков. 
Необходимо соблюдать следующие размеры полей: левое – 25 мм, правое – 10 мм, верхнее 
(нижнее) – 20 мм.  

Страницы нумеруются арабскими цифрами. Титульный лист включают в общую 
нумерацию диссертации. На титульном листе номер не ставят, на последующих листах номер 
проставляют в центре листа вверху без точки в конце. Иллюстрации и таблицы, расположенные 
на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц диссертации.  

Заголовки глав основной части располагают в середине строки без точки в конце. 
Заголовки параграфов и подпараграфов печатают отдельным абзацем строчными буками 
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(кроме первой – прописной). Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между 
заголовками параграфов и подпараграфов и текстом должно быть равно трем интервалам. 
Каждую главу следует начинать с новой страницы.  

Главы должны иметь порядковую нумерацию и обозначаться арабскими цифрами с точкой 
на конце. Параграфы глав нумеруются арабскими цифрами. Введение, общие выводы и 
результаты исследования (заключение) не нумеруются. В конце номера параграфа должна быть 
точка, например, «1.3.» (третий параграф первой главы)  

Существуют правила представления табличного материала. Все таблицы нумеруют 
арабскими цифрами в пределах всего текста. Таблицы снабжают тематическими заголовками, 
которые располагают посредине страницы и пишут с прописной буквы без точки на конце. При 
переносе таблицы на следующую страницу, следует поместить над ней слова «Продолжение 
табл. 1». Заголовок таблицы не повторяют. Для удобства использования таблицы на 
последующих страницах графы ее «шапки» пронумеровывают и повторяют их нумерацию на 
следующей странице (прил. 1, рис. 10).  

Основными видами иллюстративного материала в диссертациях являются: чертеж, 
технический рисунок, схема, фотография, диаграмма, график. В тексте на иллюстрации даются 
ссылки, содержащие порядковые номера, под которыми иллюстрации размещены в 
диссертации. Помешают ссылку в виде заключенной в круглые скобки фразы – «(рис. 5)». 
Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, которая должна 
соответствовать основному тексту и самой иллюстрации (прил. 1, рис. 11). Если автором 
иллюстрации, приведенной в работе, является не сам автор диссертационной работы, то это 
должно быть отмечено. Рекомендуется располагать иллюстрации не в тексте, а на отдельных 
страницах, чтобы не затруднять восприятие самого текста. 

Объем текста магистерской диссертации строго не регламентирован. Обычно он 
составляет 80–100 страниц текста и 20 иллюстраций.  

 

4. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ АВТОРЕФЕРАТА 
МАГИСТЕРСКОЙ ДИССЕРТАЦИИ 

Основными элементами композиционной структуры автореферата являются: 

1. Обложка автореферата (прил. 2, рис. 1.1). 

2. Оборотная сторона обложки автореферата (прил. 2, рис. 1.2); 

3. Основное содержание работы. 

4. Основные выводы и результаты исследования. 

5. Список публикаций по теме диссертации. 
Раздел автореферата «Общая характеристика работы» должен иметь следующую 

структуру:  
1) актуальность исследования; 
2) цель исследования; 
3)  задачи исследования  
4)  объект исследования; 
5) предмет исследования; 
6)  границы исследования ( теоретические, территориальные); 
7) основные методы исследования; 
8) теоретическая база исследования; 
9)  научная новизна и практическая значимость исследования;  
10) положения, которые выносятся на защиту; 
11) гипотеза исследования; 
12) апробация результатов исследования; 
13) объем и структура диссертации. 
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Освещение актуальности исследования должно быть кратким (1-2 стр). Самым сложным 
является выделение сути проблемной ситуации, из чего и будет видна актуальность темы.  

Теоретическая база исследования в определенной степени является частью обоснования 
актуальности темы (это краткий обзор теоретических источников, который показывает, что 
именно данная тема еще не раскрыта (или раскрыта лишь частично или не в том аспекте) и 
потому нуждается в дальнейшей разработке. Объем обзора литературы (изученности вопроса) в 
автореферате – не более одной страницы. Главным образом, в нем перечисляются основные 
направления исследований по теме диссертации и называются основные авторы. На основе 
сделанных выводов формулируется подтверждение обоснованности выбранной темы. 

Автор должен повторить в данной части реферата «Введение» основной рукописи, 
соблюдая при этом требования к объему раздела и, возможно, сокращая материал.  

В разделе «Содержание и основные положения работы» характеризуется каждая глава в 
отдельности. Повествование начинается с вводной части, например: «В первой главе...». Далее 
называется глава и кратко характеризуется ее содержание в объеме одного абзаца. После 
вводной части дается краткое изложение главы. Название каждой главы диссертации 
выделяется. По предложенной схеме формируются все главы диссертации.  

Изложение основного материала диссертации в автореферате должно быть кратким и 
точным. Следует избегать сложных текстовых оборотов, длинных предложений. Термины, 
отдельные слова и словосочетания допускается заменять принятыми текстовыми 
сокращениями, смысл которых ясен из контекста.  

Раздел автореферата «Основные выводы и результаты исследования» имеет форму 
синтеза накопленной в основной части научной информации; выводы подаются структурно и 
должны быть пронумерованы. Количество выводов и результатов работы обычно не больше 
десяти. Необходимо повторить в «Основных выводах и результатах исследования» текст 
соответствующий данному разделу основной рукописи диссертации. 

В разделе «Основные публикации по теме диссертации» приводится 
библиографический список публикаций автора по теме диссертации, оформленный в 
соответствии с ГОСТом. Этот список позволяет судить о работах, опубликованных 
соискателем, которые должны в достаточном объеме отражать основные научные результаты 
проведенного диссертационного исследования. 

Автореферат диссертации должен быть оформлен по требованиям, предъявляемым к 
публикуемым рукописям.  

Автореферат магистерской диссертации должен быть представлен в виде брошюры. 
Текст автореферата должен быть набран через один межстрочный интервал шрифтом 

Times New Roman, кегль (размер) 14. Параметры страницы автореферата: левое поле – 3,0 см, 
правое поле – не менее 1,5 см, верхнее поле — 2,0 см, нижнее поле — 2,0 см. 

Номера страниц в автореферате магистерской диссертации ставятся в середине нижней 
части страницы. Титульный лист – первая страница, оборотная сторона обложки авторефера- 
та – вторая и т.д. Эти две первые страницы нумеруются, но номера страниц на них не 
проставляются, на остальных страницах номера ставятся. 

Объем автореферата – 24 машинописных страницы, напечатанных через один интервал. 
Автореферат может содержать материал, иллюстрирующий основные выводы (2–3 последних 
страницы).  

 

5. МАТЕРИАЛЫ И ДОКУМЕНТЫ,  
ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ НА ПРЕДЗАЩИТУ  

Полностью подготовленная к защите рукопись магистерской диссертации, автореферат и 
графический материал представляется научному руководителю на просмотр и для подготовки 
письменного Отзыва научного руководителя за один месяц (март) до предзащиты на кафедре 
в соответствии с графиком дипломного проектирования. 
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В те же сроки рукопись диссертации, автореферат и графический материал пред-
ставляются для рецензии внутреннему рецензенту ПГУАС (прил. 3, рис. 1). Рецензент 
назначается из специалистов архитектурного факультета, имеющих научную степень.  

В назначенный срок магистрант выходит на предзащиту.  
 
 

6. МАТЕРИАЛЫ И ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫЕ  
В ГОСУДАРСТВЕННУЮ АТТЕСТАЦИОННУЮ КОМИССИЮ  

В соответствии с итогами предзащиты на кафедре диссертанту выдается Заключение 
заведующего кафедрой с рекомендацией к дальнейшей защите работы перед Государственной 
аттестационной комиссией (ГАК) на получение квалификации магистр архитектуры. 

За один месяц до даты защиты квалификационной работы перед Государственной 
аттестационной комиссией магистерская диссертация подвергается обязательному внешнему 
рецензированию. Для рецензента магистрантом представляется переплетенный текст рукописи, 
автореферат, копии статей и наград, графический материал научной работы формата А2, 
сопровождающий доклад (10 мин).  

Содержание рецензии на магистерскую диссертацию доводят до сведения ее автора не 
позже чем за 2 дня до защиты, для того чтобы он мог заранее подготовить ответы по существу 
сделанных замечаний. 

Накануне защиты магистерской диссертации ответственному секретарю ГАК 
предоставляются следующие материалы и документы: 

1. Переплетенный текст магистерской диссертации – 2 экз. (формат А4).  
2. Автореферат – 3 экз. (формат А5) и его электронный вид (диск). 
3. Список трудов магистранта по стандартной форме (прил. 3, рис. 2) 
4. Отзыв научного руководителя – 1 экз. (прил. 3, рис. 3). 
5. Внутренняя рецензия – 1 экз. 
6. Внешняя рецензия – 1 экз. 
7. Заключение заведующего кафедрой (прил. 3, рис. 4). 
8. Большая экспозиция магистерской диссертации. 
9. Малая копия экспозиции магистерской диссертации (2 экз.; формат рассчитывается под 

высоту страницы А4). 
10. Малая копия экспозиции магистерской диссертации (1 экз. формата А1. Электронная 

экспозиция магистерской диссертации (диск, формат – jpg.). 
11. Мультимедийная презентация – 1 экз. (диск, формат – jpg.) 
12. Копии публикаций, наград. 
13. Зачетная книжка. 
Приветствуется сопровождение доклада мультимедийной презентацией. К основным 

требованиям ее оформления можно отнести следующие: 
- выполняется в программе Power Point;  
- слайды не следует перегружать текстом. Графика представляется четкими изобра-

жениями (разрешение не менее 300 dpi); 
- фон не должен перебивать изображения и текст; слайды должны быть оформлены в 

одном стиле; 
- последовательность слайдов презентации должна соответствовать процессу изложения 

информации в докладе. 
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